	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

	1
	Umre Organizasyonu
	1-Matbu Dilekçe,
2- Nüfus Cüzdan Fotokopisi,
3- 40 Yaşından Küçük bayanlar için Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği,
4- 2 Adet Fotoğraf,
5- Ücretin Yatırıldığına dair Banka Dekontu, 
6- Bir yıllık geçerlilik süresi olan Pasaport,
7- Aşı kartı,
8- Yurtdışı çıkış harcı makbuzu.
	30 DAKİKA

	2
	Hac Organizasyonu 
	1- Matbu Dilekçe,
2- Nüfus Cüzdan Fotokopisi,
3- Ön Kayıt Ücretinin Yatırıldığına dair Banka Dekontu, 
	30 DAKİKA

	3
	Yardımlar
	1-Dilekçe,
2-Cami Derneği IBAN lı hesap numarası, 
3-Dernek Makbuzu,
	1 AY

	4
	Cenaze Teçhiz, Tekfin ve Defin İşlemlerinde Dini Törenler Yapmak.
	Şifahi talepler.
	2 SAAT 

	5
	Ramazan Ayı İtikâf Hizmetleri
	1- Dilekçe 
2- İkametgâh Belgesi
3- Nüfus Cüzdan Fotokopisi.
	7 GÜN

	6
	Kandil Geceleri ile belirli gün ve Haftalarda anma programları düzenlemek, Dini Törenler yapmak.
	Şifahi talepler.
	1 GÜN

	7
	Vekâletle Kurban Kesimine 
	Banka Dekontu
	30 DAKİKA

	8
	Camilerde Kur'an Öğrenimi Kursu
	Dilekçe
	10 DAKİKA

	9
	İhtida İşlemleri  
	1 Dilekçe

2 Yabancı uyruklu ise Pasaport Örneği

3 Fotoğraf (4 Adet) 
	1 SAAT

	11
	Yaz Kur’an Kursuna Öğrenci Kayıt İşlemleri
	Form Dilekçe
	10 DAKİKA

	12
	Kur’an Kursu Kayıtları 
	1- Form dilekçe.

2- Fotoğraf  (2 Adet)
	10 DAKİKA 

	13
	Sözlü sorulara cevap
	
	ANINDA

	14
	Yazılı Dini Sorulara Cevap Vermek
	1-Dilekçe, e-mail
2-İkametgâh Adresi
	7 GÜN

	15
	Kıble tayini hizmeti 
	1-Dilekçe
	Mahalline gidildikten sonra 10 dakika

	16
	Kur’an Kursu Hizmete açılması işlemleri
	1 Kurs binasına ait tahsis belgesi

2 Kur’an Kursu Bina tanıtım formu
3 Milli Eğitim Müdürlüğü raporu
4 Sağlık Grup Başkanlığı raporu
	1 AY

	17
	Cami Devirleri
	1-Dilekçe                                                                                                                                        2-Cami isim tutanağı                                                                                                                                       3-Cami devir tutanağı
	2 GÜN


